نمونه آموزشی درخواست و دادخواست درباره تغییر نام و نام خانوادگی | نیازمند تطبیق با پرونده
نمونه درخواست و دادخواست تغییر نام شناسنامه
سه متن مستقل: درخواست اداری، دادخواست مشروط به وجود مبنای قضایی، و لایحه توضیحی
پیش از استفاده
این نمونه برای آشنایی با ساختار متن حقوقی تهیه شده است. همه بخش‌های داخل کروشه باید با اطلاعات واقعی جایگزین شوند؛ بخش دادخواست قضایی تنها وقتی مناسب است که براساس ماهیت تصمیم و خواسته، مرجع قضایی صالح تشخیص داده شود. برای تغییر نام خانوادگی و ادعای حق تقدم، عنوان و مبنای خواسته باید جداگانه تنظیم گردد.
نمونه اول: درخواست اداری تغییر نام در سازمان ثبت احوال
خطاب به: مرجع رسیدگی‌کننده به درخواست تغییر نام در سازمان ثبت احوال
متقاضی: [نام و نام خانوادگی فعلی] | مشخصات هویتی: [در نسخه رسمی تکمیل شود]
موضوع: تقاضای بررسی تغییر نام کوچک از «[نام فعلی]» به «[نام پیشنهادی]»
با سلام و احترام؛ اینجانب با مشخصات فوق، درخواست دارم با توجه به ضوابط قانون ثبت احوال و مقررات اجرایی مرتبط، تقاضای تغییر نام کوچک اینجانب بررسی شود. علت درخواست به‌صورت مشخص عبارت است از: [بیان واقعیت مستند، بدون ادعای خلاف واقع]. نام پیشنهادی از سوی اینجانب [نام] است و مدارک مربوط به علت درخواست به پیوست ارائه شده است.
تقاضا دارم مرجع محترم با بررسی مدارک، در صورت احراز شرایط قانونی تصمیم مقتضی اتخاذ کرده و نتیجه از طریق مسیر رسمی اعلام شود. در صورت نیاز به رفع نقص یا ارائه مدرک تکمیلی، مراتب به اطلاع اینجانب برسد.
پیوست‌ها: [تصویر سند سجلی]، [مدارک مستند علت درخواست]، [سوابق پاسخ‌های قبلی در صورت وجود].
نام / تاریخ / امضا: [پس از بررسی نهایی]
نمونه دوم: دادخواست درباره اختلاف در سند سجلی یا اعتراض قابل طرح
ریاست محترم دادگاه صالح به رسیدگی به دعاوی مربوط به اسناد ثبت احوال
خواهان: [نام، نشانی قانونی] | خوانده: [مرجع/شخصی که قانوناً باید طرف دعوا باشد؛ پس از بررسی وکالتی]
خواسته: [شرح دقیق خواسته متناسب با تصمیم و مستندات، نه عبارت ثابت و عمومی]
دلایل و منضمات: [سند سجلی]، [متن تصمیم ابلاغ‌شده و تاریخ ابلاغ در صورت وجود]، [مدارک دلیل درخواست]، [سایر اسناد واقعی].
شرح دادخواست: احتراماً، اینجانب درباره مندرجات سند سجلی خود با موضوع [شرح وضعیت] تقاضایی به مرجع مربوط ارائه کرده‌ام که در تاریخ [تاریخ] تصمیم/پاسخ [شرح دقیق] به اینجانب ابلاغ شده است. با توجه به [دلیل واقعی و قانونی] و مستندات پیوست، تقاضا دارم پس از احراز صلاحیت و استماع توضیحات، نسبت به خواسته دقیق مندرج در دادخواست و تصمیم قانونی مناسب رسیدگی شود.
این متن بدون تعیین مرجع صالح، خوانده درست و خواسته مشخص قابل ثبت نیست؛ در موارد مرتبط، ماده ۴ قانون ثبت احوال و رأی وحدت رویه شماره ۷۲۶ هیئت عمومی دیوان عالی کشور باید بررسی شود.
درخواست نهایی: بررسی ادله و اتخاذ تصمیم قانونی مقتضی مطابق خواسته مشخص‌شده در پرونده.
نام / تاریخ / امضا: [پس از بازبینی وکیل]
نکته درباره مهلت اعتراض
ماده ۴ قانون ثبت احوال برای شکایت از تصمیم هیئت حل اختلاف، مهلت ده روز از تاریخ ابلاغ ذکر کرده است. این مهلت را نباید به هر پاسخ سامانه یا تصمیم اداری دیگر تعمیم داد. در صورت ابلاغ رأی، متن و تاریخ ابلاغ را فوراً بررسی کنید.
نمونه سوم: لایحه توضیحی پیوست برای روشن‌کردن مستندات
ریاست محترم مرجع رسیدگی‌کننده به پرونده [شماره پرونده]
موضوع: تشریح مستندات مربوط به درخواست تغییر نام / اصلاح مندرجات سند سجلی
احتراماً، در تکمیل درخواست ثبت‌شده، به اطلاع می‌رساند اختلاف یا علت درخواست در این پرونده مربوط به [موضوع دقیق] است. مدارک مؤید ادعا عبارت‌اند از [فهرست اسناد واقعی و قابل استعلام]. اینجانب تقاضای بررسی آنها در چهارچوب صلاحیت مرجع و مقررات مرتبط را دارم.
درخواست می‌شود هرگونه ابهام در تاریخ، شیوه ثبت، نام مورد درخواست و دلایل با مراجعه به اصل اسناد بررسی شود و از تعمیم یک ادعا به سایر اطلاعات هویتی که موضوع درخواست نیست خودداری گردد.
ضمائم پیشنهادی
•  تصویر سند هویتی و مدارکی که تفاوت یا دلیل درخواست را به‌صورت واقعی نشان می‌دهند.
•  تصمیم ابلاغ‌شده یا شماره پیگیری سامانه و سابقه درخواست، در صورت وجود.
•  رضایت یا مدارک مرتبط با حق تقدم در موضوع نام خانوادگی، فقط در صورت لزوم قانونی.
مبانی قابل بررسی: مواد ۳، ۴، ۲۰ و ۴۰ تا ۴۲ قانون ثبت احوال؛ رأی وحدت رویه ۷۲۶ مورخ ۱۳۹۱/۰۴/۲۷؛ شرایط اجرایی روز ثبت احوال.
تذکر: پرونده تغییر نام کوچک، تغییر فامیلی، اصلاح اشتباه سجلی و تعویض شناسنامه موضوعات متفاوتی دارند. نمونه را بدون تطبیق با نوع پرونده به مرجع قضایی ارسال نکنید.
نمونه آموزشی است؛ اسناد خلاف واقع و دادخواست بدون بررسی مرجع صالح ارائه نکنید.




